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Dokumenty sgrasas

DOKUMENTO
PAVADINIMAS KOMENTARAS +/-
ASMENS DUOMENUY TVARKYMO TAISYKLES

1. | Asmens Pagrindinis dokumentas, kurj privalo turéti kiekviena jstaiga. Siame dokumente
duomeny numatomos priemonés, kurios uztikrina tinkama atitiktj Bendrajam duomeny
tvarkymo apsaugos reglamentui (toliau — BDAR).
taisyklés

SANTYKIAI SU DUOMENUY VALDYTOJAIS IR TVARKYTOJAIS

2. | Sutartis su Tai batinas dokumentas, jeigu jmonéje turite sutarCiy su IT, buhalteriais ir
duomeny panasiai.
tvarkytoju

3. | Sutartis su Kai du ar daugiau duomeny valdytojy kartu nustato duomeny tvarkymo tikslus
bendrais ir priemones, jie yra bendri duomeny valdytojai. Tokiu atveju, tarpusavio
duomeny susitarimu bendri duomeny valdytojai privalo nustatyti savo atitinkama
valdytojais atsakomybe uz pagal BDAR nustatyty prievoliy vykdyma.

SANTYKIAI SU DARBUOTOJAIS

4. | PraneSimas Darbdavys turi informuoti darbuotojus apie jy asmens duomeny tvarkymg
apie tvarkomus | glausta, skaidria, suprantama ir paprasta kalba.
asmens
duomenis

5. | Informaciniy ir Darbdavys privalo iSsamiai dokumentuoti informaciniy ir komunikaciniy
komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos tvarkg: kokie darbuotojai,
technologijy kokiais atvejais ir kokiomis salygomis bus stebimi. Darbuotojai turi bati
naudojimo bei pasiraSytinai ar kitu informavimo faktg jrodanciu bddu supazindinti su tokia
darbuotojy tvarka, kuri turi bdti aiSki, kad darbuotojai suprasty jy asmens duomeny
stebésenos ir tvarkymo apimtj ir galimas pasekmes.
kontrolés darbo
vietoje tvarka

6. | Sutikimas dél Jei darbuotojo atvaizdas bus publikuojamas vieSai (pvz., internetingje
atvaizdo svetainéje), darbdavys turi gauti darbuotojo sutikimg dél atvaizdo naudojimo.
naudojimo

7. | Sutikimas dél Darbuotojy gimimo data gali bdti skelbiama vieSai ir (ar) darbuotojas
gimimo datos sveikinamas su gimtadieniu tik turint iSankstinj jo sutikimg.
skelbimo, vieSo
sveikinimo su
gimtadieniu

8. | Interesy Darbdavys, norédamas vykdyti darbuotojo stebéseng, jprastai turéty atlikti
pusiausvyros interesy pusiausvyros testg, kad jsitikinty, ar darbdavio interesai persveria
testas del darbuotojo interesus bei pagrindines teises ir laisves. Siuo atveju, darbuotojo
darbuotojy el. stebésena negali biti pagrjsta darbuotojo sutikimu (dél darbdavio ir darbuotojo
komunikacijos santykiams budingos priklausomybés).
stebéjimo

9. | Poveikio Poveikio duomeny apsaugai vertinimas (toliau — PDAV) privalo bdti atliktas
duomeny kuomet darbuotojy asmens duomenys tvarkomi darbuotojo stebésenos ar
apsaugai kontrolés tikslais. Atliekant PDAV turéty bati iSsamiai jvertinti galimi pavojai ir
vertinimas, jei priemonés pavojaus valdymui.
vykdoma
darbuotojy el.
komunikacijos
stebésena

10. | Sutikimas dél Kandidaty j darbo pozicijas gyvenimo apraSymai gali bati saugomi tik tuo
kandidato atveju, jei yra gautas iSankstinis asmens sutikimas. Kitu atveju, pasibaigus
asmens konkrecios pozicijos darbuotojy atrankai, neatrinkty kandidaty gyvenimo
duomeny aprasymai turi bati nedelsiant sunaikinti.
saugojimo
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INTERNETINE SVETAINE

11. | Privatumo Kiekviena organizacija, tvarkanti internetine svetaine, joje turéty paskelbti
politika pranes$ima dél asmens duomeny privatumo.

12. | Sutikimas dél Jeigu svetainéje yra naudojami slapukai, tai yra bdtina apie juos informuoti
slapuky visus svetainés lankytojus. Tai yra, atsidarius internetinés svetainés langa, turi

atsirasti praneSimas apie naudojamus slapukus.
ASMENS DUOMENY PAREIGUNAS

13. | Asmens Duomeny apsaugos pareiging privalo paskirti valdzios institucijos ir jstaigos
duomeny bei kitos organizacijos, kuriy pagrindiné veikla yra dideliu mastu sistemingai
pareigino stebéti asmenis arba dideliu mastu tvarkyti specialiy kategorijy asmens
pareiginé duomenis (pavyzdziui sveikatos asmens duomenys).
instrukcija

14. | Sutartis su Duomeny apsaugos pareigiinas savo pareigas gali eiti ir nedirbdamas
asmens duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo organizacijoje, o veikiant pagal
duomeny paslaugy sutartj. Todél yra batina atskira sutartis.
pareigdnu

TELEFONINIY POKALBIU JRASINEJIMAS

15. | Telefoniniy Telefoniniy pokalbiy jraSymas turi biti reglamentuotas duomeny valdytojo
pokalbiy raSytinés formos dokumente. Darbuotojai telefoniniy pokalbiy jraSymo atvejais
jraSymo turi bati informuojami apie tai, kokiu tikslu bus vykdomas telefoniniy pokalbiy
taisyklés jra8ymas, kada ir kokie pokalbiai bus jraSomi, kas ir kokiais atvejais juos

perklausys ir pan.

16. | Teiséto Jmoné norédama jrasyti darbuotojy pokalbius su klientais ir (ar) potencialiais
intereso klientais, turéty atlikti interesy pusiausvyros testg, siekdama jsivertinti, ar jos
vertinimo testas | interesai persveria darbuotojo interesus, pagrindines teises ir laisves.
dél telefoniniy
pokalbiy
jraSymo

17. | Poveikio Poveikio duomeny apsaugai vertinimas privalo bati atliekamas, kai vykdomas
duomeny telefoniniy pokalbiy jraSymas.
apsaugai
vertinimas dél
telefoniniy
pokalbiy
jraSymo

VAIZDO STEBEJIMAS

18. | Vaizdo Duomeny valdytojas turi pateikti duomeny subjektui visg informacijg, kuri
stebéjimo uztikrinty sgziningg ir skaidry duomeny tvarkyma, atsizvelgiant j konkrecias
taisyklés asmens duomeny tvarkymo aplinkybes.

19. | Teiséto |prastai vaizdo stebéjimas vykdomas remiantis teiséto asmens duomeny
intereso tvarkymo sglyga — savo teiséty interesy siekimu. Kai remiamasi 3ia salyga,
vertinimas del reikty jvertinti teisétus duomeny valdytojo interesus ir poveikj duomeny
vaizdo subjekto interesams. Taip pat reikéty periodiSkai i§ naujo jvertinti teiséto
stebéjimo intereso buvimg bei batinybe vykdyti stebéseng (rekomenduojama kartg per

metus, priklausomai nuo aplinkybiy).

20. | Poveikio Poveikio duomeny apsaugai vertinimas privalo bati atliekamas, kai vaizdo
duomeny stebéjimas vykdomas patalpose ir (ar) teritorijose, kurios néra duomeny
apsaugai valdytojo valdomos nuosavybés ar Kkitais teisétais pagrindais; sveikatos
vertinimas del priezidros, socialinés globos, jkalinimo jstaigose ir kitose jstaigose, kuriose
vaizdo paslaugos yra teikiamos pazeidziamiems asmenims; kartu su garso jraSymu;
stebéjimo darbuotojy asmens duomeny tvarkymas stebésenos ar kontrolés tikslais;
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asmens duomeny tvarkymas dideliu mastu, kai asmens duomenys gaunami
ne i§ duomeny subjekto.
21. | Informaciné Duomeny subjektai turéty zinoti apie tai, kad vykdomas stebéjimas vaizdo
lentelé apie kameromis. Juos reikéty iSsamiai informuoti apie stebimas vietas.
vykdoma
vaizdo
stebéjimg
ASMENS DUOMENUY PERDAVIMAS | TRECIASIAS SALIS
22. | Jmonei Asmens duomenys gali bati perduodami BCR pagrindu tik tuo atveju, jei
privalomos asmens duomenys perduodami jmoniy grupés viduje, kai dalis jmoniy grupei
taisyklés (toliau | priklausanciy jmoniy yra treciojoje valstybéje.
—BCR)
23. | Standartinés Asmens duomenys gali bati perduodami | treCigsias Salis, vadovaujantis
sutarciy standartinémis duomeny apsaugos sglygomis.
salygos
ASMENS DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMAI IR SAUGUMO INCIDENTAI
24. | Reagavimo j Tvarka turi nustatyti tinkamas proceddras, kaip aptikti, pranesti ir istirti asmens
asmens duomeny saugumo pazeidimus. Tuo atveju, kai dél pazeidimo dydzio bei
duomeny svarbos gali kilti pavojus duomeny subjekto teiséms ir laisvéms, jmoné privalo
saugumo nedelsdama pranesti duomeny subjektui apie asmens duomeny saugumo
pazeidimus pazeidima.
tvarka
25. | PraneSimo apie | Asmens duomeny pazeidimo atveju, dél kurio gali kilti ,didelé rizika asmens
duomeny teiséms ir laisvems®, turite uZpildyti duomeny subjekty praneSimo apie
pazeidimag duomeny pazeidimus forma.
duomeny
subjektui forma
26. | PraneSimo apie | Asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju, apie kurj reikia informuoti VDAI,
duomeny turite uzpildyti duomeny pazeidimo pranesimo forma.
pazeidima
priezilros
institucijai
forma
27. | Asmens Duomeny valdytojas privalo dokumentuoti visus asmens duomeny saugumo
duomeny pazeidimus, jskaitant su asmens duomeny saugumo pazeidimu susijusius
saugumo faktus, jo poveikj bei taisomuosius veiksmus. Remdamasi tais dokumentais,
pazeidimy VDAI turi galéti patikrinti, ar laikomasi visy numatyty reikalavimy.
registras
TIESIOGINE RINKODARA
28. | Sutikimo forma | Tiesioginé rinkodara gali bati vykdoma tik turint iSankstinj duomeny subjekty
dél tiesioginés sutikima, iSskyrus pagal jstatymg numatytais iSimciy atvejais.
rinkodaros
naudojimo
29. | Teisés Asmuo, kuris teikdamas paslaugas ar parduodamas prekes gauna i§ savo
prieStarauti dél | klienty elektroninio pasto kontaktinius duomenis, gali naudoti juos savo prekiy
tiesioginés ar paslaugy rinkodarai, jei klientams yra suteikiama aiski, nemokama ir lengvai
rinkodaros jgyvendinama galimybé nesutikti arba atsisakyti tokio kontaktiniy duomeny
pranesimy naudojimo.
siuntimo
jgyvendinimas
30. | Teiséto Tuo atveju, kai jmoné siuncia tiesioginés rinkodaros praneSimus,
intereso pasinaudodama jstatymo iSimtimi, neturédama duomeny subjekto sutikimo, ji
vertinimo testas | privalo pagrjsti teisétg interesg siysti tiesioginés rinkodaros praneSimus.
dél tiesioginés Organizacija turi jsitikinti, kad jos teiséti interesai nedaro didelio poveikio ty
rinkodaros zmoniy teiséms ir laisvéms.
KITOS ORGANIZACINES DUOMENY SAUGUMO PRIEMONES
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31. | Asmens Sioje politikoje turéty bati numatytas procesas, pagal kurj nusprendZiama, kiek
duomeny laiko bus saugomi tam tikro tipo asmens duomenys bei kaip jie bus saugiai
saugojimo sunaikinti.
politika

32. | IT istekliy Jmoné turi turéti IT iStekliy (naudojamy asmens duomenims tvarkyti) registrg.
registras Tinkamas technines, programinés bei tinklo jrangos valdymas yra batinas

asmens duomeny saugumui ir vientisumui, nes tai leidZia kontroliuoti duomeny
tvarkymo priemones. IStekliy valdymas batinai turi apimti IT iStekliy ir tinklo
topologijos (schemos), kuri yra naudojama tvarkant asmens duomenis,
registravima.

33. | Veiklos |staiga turi nustatyti pagrindines procedaras, kuriy turi bati laikomasi saugumo
testinumo incidento ar asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju, kad bty uztikrintas
planas tinkamas asmens duomeny tvarkymo IT sistemomis testinumas.

34. | Veiklos jrasai Dokumentas, kuriame fiksuojama jstaigos vykdomy duomeny tvarkymo veikly
tikslai, duomeny subjektai bei gavéjai, duomeny iStrynimo terminai ir kita
reikalaujama ir reikSminga informacija apie duomeny tvarkymo veiklas.

35. | Prieigos Saugumo politika nustato pagrindinius informacijos saugumo ir asmens
valdymo duomeny apsaugos principus. Tai yra visy techniniy ir organizaciniy duomeny
politika saugumo priemoniy jgyvendinimo pagrindas. Remiantis Sia politika, konkrecios

techninés ir organizacinés priemonés aprasomos detalesnése politikose (pvz.,
jrenginiy valdymo, istekliy valdymo). Saugumo politika, kurioje privaloma
aiSkiai i8skirti asmens duomeny apsauga, nustato bendrg organizacijos
informacijos saugos valdyma.

REKOMENDUOTINI TURETI DOKUMENTAI

36. | Privatumo Sis dokumentas gali bati naudingas, jei privatumo pranesimai yra paskelbti
politiky daugelyje viety ir norima kontroliuoti juos bei, jei yra poreikis, jsivertinti, kada ir
registras koks pakeitimas buvo atliktas.

37. | Poveikio Dokumentas gali bati naudojamas atliekant poveikio duomeny apsaugai
duomeny vertinima.
apsaugai
vertinimo
tvarka

38. | Teiséto Itin naudingas dokumentas, atliekant teiséto intereso vertinimo tests.
intereso
vertinimo
atlikimo tvarka

39. | Duomeny Dokumentas gali bdti naudojamas atliekant duomeny tvarkytojo atitikties
tvarkytojo BDAR reikalavimams patikrinima.
atitikties
klausimynas

40. | Sutikimo Naudingas dokumentas, jei duomeny subjektas noréty atSaukti savo sutikimg
atSaukimo dél duomeny tvarkymo ir valdymo.
forma

41. | Tévy sutikimo Naudingas dokumentas, jei tvarkomi jaunesniy nei 14 mety asmeny duomenis.
atSaukimo
forma

42. | Tarpvalstybinio | Naudingas dokumentas, jei asmens duomenis yra perduodami uz Europos
asmens ekonominés erdves riby.
duomeny
perdavimo
tvarka

Sgradas parengtas pagal Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (BDAR) nustatytus
reikalavimus bei Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos (VDAI), Europos duomeny
apsaugos valdybos (EDAV) ir 29 straipsnio duomeny apsaugos darbo grupés parengtas
rekomendacijas, gaires ir nuomones.
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